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SZKOLENIE ONLINE: LEAN ADMINISTRATION

OPIS SZKOLENIA
Rozpoznanie i wykorzystanie potencjatu pracownikow
administracyjnych

Lean Management jest sprawdzong filozofig korporacyjng
pozwalajacg efektywnie ksztattowaé organizacje. Central-
nym aspektem jest unikanie marnotrawstwa i optymalizacja
proceséw. Zasady szczuptej organizacji, poczatkowo stoso-
wane wytgcznie w produkcji, przechodzg do biur i admini-
stracji. Jednak w tym przypadku nacisk ktadzie sie nie na
przeptyw materiatéw, lecz na przeptyw informacji.

Potencjat i problemy zwigzane ze szczupta administracjg s3
w administracji czesto bardziej ukryte i mniej widoczne niz
w produkcji. Podczas naszego szkolenia online uczestnicy
dowiadujg sie, jak przenie$¢ skuteczne podejscie Lean Ma-
nagement z produkcji na obszar administracyjny.

KoRzyScl

Na szkoleniu online Lean Administration uczestnicy

poznajg filozofie Lean i jej zasady,
uczg sie rozpoznawac potencjaty, ale réwniez przeszko-
dy w obszarach administracyjnych,

B poznajg najwazniejsze metody Lean Administration i
sposoby zwiekszania efektywnosci proceséw admini-
stracyjnych,

B poznajg najwazniejsze aspekty procesu ciggtego dosko-
nalenia .
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REFA ZNACZY ORGANIZACIA

PROGRAM SZKOLENIA

LEAN MANAGEMENT | KAIZEN (KVP): POCHODZENIE, PODSTAWY,

TWORZENIE WARTOSCI W POROWNANIU Z MARNOTRAWSTWEM:

— JAKI POTENCJAL DRZEMIE W PROCESACH ADMINISTRACYJ-
NYCH?

— JAKIE SA NOWE WYZWANIA W PRACY BIUROWEJ | PRACY

TYPOWE METODY Z POZIOMU MIEJSCA PRACY, ZESPOtU | PROCE-
SuU

PIERWSZE KROKI NA DRODZE DO URUCHOMIENIA LEAN ADMINI-
STRATION

WARUNKI WSTEPNE | WARUNKI RAMOWE DLA PROCESU CIAGLE-
GO DOSKONALENIA (KVP)

UCZESTNICY

Uczestnicy szkolenia powinni legitymowadé sie przynajmniej

wyksztatceniem srednim lub zawodowym, popartym kilku-

letnig praktyka w zaktadzie pracy. W szkoleniu mogg uczest-

niczy¢

m Kadra kierownicza i pracownicy z obszaréw posrednich
(zakupy, ksiegowos¢, sprzedaz, rozwaj, IT)

m Kadra kierownicza i pracownicy z obszardéw zwigzanych z
produkcjg (przygotowanie pracy, planowanie produkcji),

B Pracownicy, ktdrzy zajmuja sie wprowadzaniem lub
wdrazaniem Lean Administration

CzZAS TRWANIA | CENA

Czas trwania: 4 sesje po 4 godziny lekcyjne kazda

Cena ustalana indywidualnie z przedsiebiorstwem m.in. w
zaleznosci od liczby uczestnikdow.

ZASWIADCZENIE

Uczestnicy otrzymujg Swiadectwo udziatu w szkoleniu onli-
ne "Lean Administration".
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